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Leitfaden für Veranstaltungen  
 
Sie planen eine öffentliche Veranstaltung in Samedan. Dieser Leitfaden soll Sie bei Ihrer professionellen 
Vorbereitung unterstützen.  

 
1. Im Vorfeld sollten Sie folgende Fragen/Punkte klären: 

- Was plane ich? 
- Ist die Veranstaltung öffentlich zugänglich? 
- Wann und Wo soll die Veranstaltung stattfinden? 
- Wird Material benötigt? 
- Wie soll die Veranstaltung beworben werden? 

 
2. Kontaktaufnahme mit der Eventkoordination Samedan, Frau Claudia Mathis 
    c/o Promulins Arena, Promulins 12, 7503 Samedan – T 081 851 07 47, promulins-arena@samedan.gr.ch 
 
Die Eventkoordination bietet Ihnen: 

• Auswahl des Datums, Uhrzeit, Ort/Lokal sowie Reservierung im Veranstaltungskalender 

• Besprechung und Durchführung einer Materialbestellung (via Eventkoordination an Bauamt der 
Gemeinde Samedan) 

• Auswahl der passenden Werbemöglichkeiten 

 
Nachfolgend finden Sie ein Formular zur Veranstaltungsmeldung. 
Ebenso im Anhang eine Bestellliste für Material (Vermietung über Eventkoordination Samedan beim 
Bauamt der Gemeinde Samedan). 
Bitte retournieren Sie diese beiden Formulare an die Eventkoordination Samedan:  
promulins-arena@samedan.gr.ch 
 
Sollten für Sie noch Fragen bestehen, kontaktieren Sie bitte auch in diesem Fall die Eventkoordination 
Samedan. Sie bietet Ihnen Unterstützung und Beratung rund um die Planung Ihrer Veranstaltung. 
 
 

 

VERANSTALTUNGSMELDUNG 
 

Titel: 

Art der Veranstaltung:   

Datum: Uhrzeit: 

Eintrittspreis:    

Ticketvorverkauf / Abendkasse durch: 

Veranstalteradresse: 

Info- und Buchungsadresse für Tickets: 

Kontaktperson: 
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Veranstaltungsort/-lokalität 

 
Infrastruktur der Gemeinde 

 Gemeindesaal  Sela Puoz 
 
Gemeindeschule 

 Aula 
 
Chesa Planta 

 Vortragsraum für ca. 30 Personen  Garten 
 
Sportzentrum Promulins Arena 

 Mehrzweckhalle  Sitzungsräume 

 Sport- / Eisplätze -> Spezifisch _____________________________________________________ 
 
Kirchen 

 Evangelische Dorfkirche 

 Evangelischer Kirchgemeindesaal 

 Katholische Kirche 

 San Peter 
 
Outdoor 

 Dorfplatz 

 Chesa Planta Platz 

 Outdoor-Events ohne genaue 
Ortsangabe 

 
Museen, Galerien 

 Kunstraum Riss  Kulturturm La Tuor
 
Weitere Lokale 

 Schützenstube Muntarütsch 

 Hotels, Restaurants, Bars -> Spezifisch _______________________________________________ 
 
 
Unterkunft benötigt: 

 Gruppenunterkunft 

 Truppenunterkunft 

 Hotel 

 Ferienwohnung 

 Privatzimmer 

 
 
 

Werbung 

 
 Verteilung von Drucksachen (Plakate & Flyer) durch Logistiker Engadin St. Moritz 

-> Auflage & Aushang in alle Orte Maloja bis Zernez & Pontresina möglich 
 (Voraussetzung: Vorherige Absprache der Stückzahl und Lieferung durch Veranstalter) 

 Aushang Plakate A4 in alle Infokästen Samedan 

 Nutzung der Plakat-/Flyervorlage Samedan - Gestaltungshilfe seitens Eventkoordination 

 Veranstaltungseintrag auf Homepage Engadin St. Moritz & Homepage Gemeinde Samedan 

 Publikation in der Broschüre „Info Engadin“ 

 Publikation in der Gemeindezeitschrift „Padella“ 

 Publikation im Wochenprogramm „Samedan Aktuell“ 

 Emailversand des Plakates/Flyers in PDF-Form an alle Hotels Samedan & alle Tourist Informationen 

Engadin St. Moritz 

 Schaltung Inserat in der Engadiner Post (Publikation kostenpflichtig) 

 Schaltung Pressetext in der Engadiner Post (Publikation kostenfrei) 
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